
研究生学位论文答辩及学位申请阶段的注意事项

1、 学位论文答辩前注意事项

1、 学位论文盲评结果返回，研究生根据专家意见重新修改论文后方可安排答辩。
2、 进入研究生综合管理信息系统→学位答辩填写信息。
a)输入盲评成绩及评语（博士为三个，硕士为两个，应将所有评阅结果填写完整）

b)填写学位论文相关信息
c)输入“答辩委员会成员” 包括答辩的时间、地点、秘书（答辩委员会组成成员：博士答辩委员会一般由教授以上专家七人或九人组成，其中博导不少于三人，校外专家不少于三人。硕士答辩委员会一般由副教授以上专家五人组成，其中外单位专家不少于二人）。经研究生秘书审核通过后打印2份（一份用于存档，一份用于报销），持“答辩委员会组成成员审批表”到研究生秘书处及研究生教育中心学位办加盖公章，领取答辩表决票。（博士研究生未经学位办审核盖章组织的答辩视为无效）
3、 张贴答辩公告、给答辩委员专家送专家聘书和论文

4、 答辩时注意携带四本学位论文，请答辩委员会成员在扉页上签名以备存档用。

5、 博士、硕士研究生论文答辩应安排在5月31日前完成。
二、学位申请注意事项：

1、毕业归档材料
        归档材料每份材料包括毕业生论文、开题报告、中期筛选考核表（硕士）、综合考试表（博士）、答辩委员会组成审批表、论文答辩会议记录和决议书、学位申请书七项内容（如有其它材料可依次补充在后）。并按上述顺序依次排放，将编写好页码的材料除论文外，将原有订书钉去除，整理整齐后，在材料左侧的装订线处，以上、下两个钉为标准，重新装订。请用不锈钢材质订书钉装订

页码的编写：研究生论文启用原页码，封面、扉页中无页码的无需重新编写，自第二份材料“开题报告”起编写新页码，方法以论文末页为标准延续编写（如：研究生论文末页为100，下一份开题报告表首页就应为101），不论正反面，只要有字的一面均为有效页，都需编号，页码分别写在正面页的右下角和反面页的左下角.请注意：必须用黑色签字笔或钢笔填写.
2、提交学位申请书面材料（6月6日前）：

a) 卷内存档目录、一本学位论文及相应的存档材料一份，装置档案盒。（右上角贴学位专用胶贴）
b) 三本学位论文（右上角贴学位专用胶贴）
（答辩委员会成员在扉页上签名，学位论文版权使用授权书上签字）
c) 博士生提交“申请博士学位简况表”（A3横向）2份，其他材料同上。
           (申请博士学位简况表6月1日前提交)
“案卷题名”处填写“中国海洋大学　+  学院名称　+　专业名称 +  届（毕业年度，如2015届）+  研究生类别（如：工程硕士研究生或同等学力硕士研究生等）　+  研究生姓名  +  毕业论文及评审材料” 例如“中国海洋大学海洋生命学院海洋生物学专业2015届博士研究生张三毕业论文及评审材料”。

“责任者”统一填写研究生院
“编制日期”研究生自入学至毕业的时间（如：201209---201506）

“保管期限”为长期。“密级”处，经过研究生教育中心审批通过的涉密论文填写密级。

    卷盒左上角的档案号栏：HD-实际毕业年度-JX1216(如：HD-2015-JX1216)

要将卷内备考表用胶水粘贴于盒内底部。

3、博士、全日制硕士研究生按照《中国海洋大学2016年博士、硕士学位论文电子版提交通知》要求提交论文电子版至图书馆（6月上旬前完成详情关注相关通知；未按时提交或提交审核不合格的，将缓发毕业证书；涉密论文无需提交论文。）
4、博士、全日制硕士研究生登陆系统“中国海洋大学学位信息年报系统”填报个人学位
信息。   
     (详情关注相关通知；未按时提交或提交审核不合格的，将缓发学位证书)
所有答辩材料和学位申请信息均需毕业研究生上网填报，请同学务必关注相关通知，以免影响学位授予工作。
(请同时参阅研究生院关于中国海洋大学2016年春季学位论文答辩及学位授予工作流程以及毕业研究生材料归档注意事项说明)
                                                    海洋生命学院 
                                      2016年5月4日

